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DECISAO COREN-PB N° 02/2018

Dispde sobre as regras e procedimentos para
o controle, uso e condu¢do dos veiculos
oficiais do Conselho Regional de
Enfermagem da Paraiba.

A Presidente do COREN-PB, em conjunto com a Conselheira Secretaria, no uso de suas
atribuigdes legais e regimentais, e

CONSIDERANDO que os veiculos oficiais se destinam ao atendimento das
necessidades do COREN/PB e sua utilizagdo deve observar os principios que regem a
Administragdo Publica Federal;

CONSIDERANDO as regras gerais previstas no Decreto n°® 6.403, de 17 de marco de
2008 e a Instrugdo Normativa n° 3, de 15 de maio de 2008, os quais dispdem sobre a
utilizagdo de veiculos oficiais no ambito da administragdo publica federal, autarquica e
fundacional;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar os procedimentos para controle, uso e
condugdo dos veiculos oficiais do Conselho Regional de Enfermagem da Paraiba
(COREN/PB);

CONSIDERANDO o dever de conservar o patriménio publico;

CONSIDERANDO a Decisdo COFEN n° 011/2012;

CONSIDERANDO o Art.17, inciso XI do Regimento Interno do COREN/PB;

CONSIDERANDO a deliberagdo na 746° Reunido Ordinéaria de Plendria realizada em
18 de janeiro de 2018.

DECIDE:
Art. 1° - Os veiculos oficiais do COREN/PB séo aqueles destinados exclusivamente Nl
para uso em servigo, no desempenho de fungdo ptblica, em qualquer de suas categorias. Q"\ ¥ ’\'\ d
LLU v 5 U
AV |
5\’”&“& L\“L"'\ \LQ\) h
? ¢ \))JU ‘\\\f" ) \‘
: (/\./U S )
/ \‘\;N )\"\,\‘k \/Q\
Sede: Avenida Maximiano Figueiredo, 36 — Empresarial Bonfim, 3° Andar — Centro v\: 3} o~ -
Jodo Pessoa-PB — CEP: 58013-470 — Fone: (83) 3221-8758 — Fax: (83) 3221-8963 NS '—k'_"f‘i
Subsecdo: Rua Jodo Tavares, 619 — 1° Andar — Centro 'gft T\
Campina Grande — CEP: 58100-720 — Fone: (83) 3321-0685 MM e‘s‘\a
. . x: 1. ‘ .
Site: www.corenpb.com.br / E-mail: corenpb@uol.com.br 5 e\“s‘:& 15-“{?

Q&W 2 doi BNl co‘;f:‘.vﬂ

T Aodon O ANeLOMOEN ©



°%ﬁ/,‘§$‘ a"o Sl . — = v.
S Conselho Regional de Enfermagem da Paraiba
Paragrafo tnico - A utilizagdo dos veiculos oficiais do COREN/PB s6 sera permitida a
quem tenha obriga¢do em razdo da natureza do cargo ou fungdo, ou tenha necessidade
de afastar-se do servigo, para fiscalizar, diligenciar, executar ou dirigir atividades
definidas e autorizadas pela diretoria do Conselho.

Art. 2° - Para efeito desta norma, adotam-se as seguintes defini¢Ges:

Usuério: E o (a) conselheiro (a), empregado (a) publico (a), colaborador (a) que utilizar
os veiculos oficiais do COREN/PB para uso de suas atribuig¢des.

Condutor: E o (a) empregado (a) publico (a) devidamente contratado ou portariado para
conduzir/dirigir os veiculos oficiais do COREN/PB para uso em servigo.

Art. 3° - Os condutores dos veiculos oficiais deverdo portar a Carteira Nacional de
Habilitagdo (CNH), de acordo com a categoria exigida pela legislagdo vigente, bem
como o Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo (CRLV) valido.

Art. 4° - Os condutores deverdo observar as regras contidas no Codigo de Transito
Brasileiro (CTB) e demais legislagdes aplicadas.

§1° - Caberd ao condutor do veiculo, a responsabilidade pelas infra¢des decorrentes de
atos praticados por ele na dire¢do do veiculo.

§2° - As multas recebidas pelo COREN/PB decorrentes da utilizagdo dos veiculos
oficiais serdo remetidas a Diretoria para adogdo das medidas necessarias para
verificagdo quanto a autoria e responsabilidade do condutor.

Art. 5° - Para o uso do veiculo oficial em viagens, os passageiros deverdo estar munidos
da Portaria expedida pela Presidéncia do COREN/PB e devem seguir os procedimentos
abaixo:

[ — O Chefe setorial devera comunicar ao Chefe de frota, com antecedéncia minima de
05 (cinco) dias a data prevista da viagem para que seja providenciado e disponibilizado
o veiculo em condig¢des de utilizagdo. (ANEXO I)

IT — O Chefe da frota deve comunicar ao condutor o local que se encontra o veiculo
reservado, informar o modelo do carro que deve ser utilizado com o respectivo numero
da placa e disponibilizar a chave do veiculo, conforme termo de entrega, recebimento e
vistoria dos veiculos oficiais (ANEXO II).
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Conselho Regiohai de Enfermagem da Paraiba

II — Os veiculos deverdo ser devolvidos, sempre que possivel, dentro da jornada de
trabalho.

§1° - Nos casos de utilizagdo fora do horario da jornada de trabalho, este devera ser
previamente justificado e autorizado pela Chefia de frota.

§2° - Havendo necessidade de utilizagdo do veiculo em finais de semana e feriados, a
solicitagdo devera ser direcionada a Diretoria do COREN/PB.

Art.6° - Poderdo ser disponibilizados pela Diretoria do COREN/PB, veiculos a
determinados setores/departamentos com a finalidade de utilizagdo permanente.

§1° - A disponibilizagdo a que se refere o capur deste artigo sera concedida mediante o
Termo de Disponibilizagdo de Veiculo (ANEXO III).

§2° - Os veiculos disponibilizados deverdo ser utilizados dentro da jornada de trabalho,
devendo o Chefe setorial justificar possivel utilizagdo fora do padrio adotado.

§3° - O veiculo oficial deverd ser guardado diariamente na garagem indicada pelo chefe
da frota.

§4° - O Chefe setorial devera devolver o veiculo disponibilizado semanalmente dentro
da jornada de trabalho ao Chefe de frota, juntamente com o termo de entrega (ANEXO
ID).

Art.7° - E obrigatério o preenchimento do controle diario de veiculos pelo condutor
(ANEXO IV).

Art. 8° - E vedado:

I — o uso de veiculos, nos sabados, domingos e feriados, salvo para eventual
desempenho de encargos inerentes ao exercicio da fung¢do publica.

IT - 0 uso de veiculos oficiais em excursdes ou passeios.

III — a guarda dos veiculos oficiais em garagem residencial, salvo quando houver
autorizagdo da diretoria do COREN/PB.

Sede: Avenida Maximiano Figueiredo, 36 — Empresarial Bonfim, 3° Andar — Centro
Jodo Pessoa-PB — CEP: 58013-470 — Fone: (83) 3221-8758 — Fax: (83) 3221-8963
Subsec¢do: Rua Jodo Tavares, 619 — 1° Andar — Centro
Campina Grande — CEP: 58100-720 — Fone: (83) 3321-0685
Site: www.corenpb.com.br / E-mail: corenpb@uol.com.br



Consé!ho Regional de Enfermagem da Paraiba

[V — ao condutor e demais passageiros, fumar, consumir bebidas alcoolicas e qualquer
outra atitude incompativel com a finalidade dos veiculos oficiais.

V — a utiliza¢do dos veiculos para o transporte local de embarque e desembarque, na
origem e no destino, em viagens a servico, quando os ocupantes receberem a
indenizag@o prevista no Art.6° da Resolugdo COFEN n° 471/2015.

§1° Sempre que o horéario de trabalho do usuério, que esteja diretamente a servico do
COREN/PB, for estendido para além do previsto em jornada de trabalho regular,
trabalhando-se em horario noturno, sédbados, domingos e feriados no interesse da

administracdo, poderdo ser utilizados veiculos oficiais para transportd-lo a sua
residéncia.

Art.9° - E obrigacio do chefe de frota efetuar semanalmente, ou sempre que necessario,
a limpeza interna e externa dos veiculos.
Art.10° - Sdo responsabilidades dos condutores:

[ — comunicar a chefia de frota quaisquer situagdes que porventura impossibilitem a
condugdo do veiculo, tais como: ingestdo de sedativos, satide debilitada e outros.

II — comunicar ao Chefe de frota, por escrito, as ocorréncias verificadas durante a
utilizacdo do veiculo (ANEXO II).

[l — ndo entregar a dire¢do do veiculo sob sua responsabilidade a outros que ndo
estejam autorizados.

IV — conservar o veiculo limpo interno e externamente.

V — guardar os veiculos em locais definidos pela Diretoria em conjunto com o chefe de
frota.

VI — guardar os veiculos oficiais em locais seguros quando em viagens.
VII — preencher corretamente os dados do abastecimento.
VIII - entregar a chave do veiculo ao chefe da frota no momento da entrega do veiculo.

Art.11° — Sdo responsabilidades do chefe de frota:
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I — disponibilizar em todos os veiculos o controle diario de veiculos.

IT — abastecer os veiculos antes de sua disponibilizag¢&o.

III — realizar as revisdes e manutengdes necessarias nos veiculos.

IV — organizar e reservar os veiculos de utiliza¢do, nos moldes desta norma.

V - verificar a vigéncia da apdlice de seguro de todos os veiculos, sendo vedada a
utilizagdo e circula¢do do veiculo sem cobertura.

VI - afixar e manter atualizado os dados da seguradora nos veiculos segurados.
VII — arquivar os documentos de utilizagdo dos veiculos elencados nesta norma.
VII — sem prejuizo de outras responsabilidades inerentes a funcio.

Art.12° - A copia desta decisdo devera ser disponibilizada em cada um dos veiculos
oficiais do COREN/PB.

Art.13° - Os casos omissos serdo decididos pelo Plenario do COREN/PB

Art. 14° - Esta decisdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Jodo Pessoa, 18 de janeiro 2018.

/CZ rala %Qma/ 0 (1(1 (égpﬁ rf O (¢ me\mw&»m Mpvui., ﬁ‘*"‘)n’
Dra. Renata R ho u tas ra.Samira Emanuele de Azevedo Luna
Presidente Secretéria
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ANEXO I - DA DECISAO COREN/PB N° 02/2018

Conselho Regional de Enfermagem da Paraiba

SOLITACAO DE VEICULO

Solicitante:

Setor/departamento:

Data:

Hora saida:

Local saida:

Destino:

Data da solicita¢io:

Assinatura do solicitante:

(corte)

COMPROVANTE

RECEBIMENTO

DA

SOLICITACAO DE VEICULO

Recebiem _ / /
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ANEXO II - DA DECISAO COREN/PB N° 02/2018



Data de Saida

i@ i@ﬁ’e n®| CHECK - LIST DE ENTRADA E SAIDA |5

Consalke Reaonal ce Erfermagem da Paraiba

Veiculo: Cor: Placa:
Condutor:
. |:] Luzes de adverténcia S - Sim, existente ou Ok N - Ndo existente
L] Anotar km: _ Quais? I - Incompleto A - Avariado
[_] Anotar nivel de combustivel e 3
D Solicitar Manual de Garantia . L
R 1/4 1/2 3{4 11 Extintor de incéndio ......cccccevveveeennns
1 | | - [] Destravar o capo6 Bancos (danos)
TaPeLes iussssrssmnsssssivsusvisanen

Réadio (CD/ Mp3)
Manual do radio
Manual do proprietario
PN E=1 431 TR SRN
Acendedor de cigarro ..........

Documentos do veiculo
Retirada de pertences pessoais .....
(a1 - PR I————,

A -amassado R-riscado X-quebrado F -faltante

Calotas ...eeeeeevereernnnes D.E.
ParabriSa o sssisivssusssisssvisensiisssvonssss
Fardis dianteiros/ Piscas ....

| Farodis de Neblina .........cceceveeeeeeennnneee

Abrir o capd e verificar os niveis:

- Fluido de freio .....ccccccviceerrcnnnnncen. D
- Liquido de arrefecimento ............ D
- Fluido D. Hidraulica ......ccocevveeunees D
Bateria (controle visual) ......cccoveneee. D
Amortecedor ......ccocveeinerrrennreenenns D
] - Palhetas dianteiras .......ccccooeverienenne D
Demais Obsewagoes' Portinhola tanque combustivel ....... D
Pneus ....ccceeeeeeens T.D. D TE D
Calotas .....ccoceeevurnennen 0. ] TE
Abrir porta-malas
EStePe ssuisssisissvsssssmssmrscnsmsrssniassinres []
LI T Ve [V o N D
Chave de roda .....cccceveeerceerescenrennnns D
Declaro ter deixado o veiculo nas condigdes informadas nesta folha de | Macaco ... []
inspecdo.
L__] ; Palheta traseira ......cccoccevecierrecenenenne D
Saida . : O]
Lanternas / Piscas traseiros ...........
[:l Chegada Assinatura do condutor
Responsavel pela inspeg¢io do veiculo. Flanela ......ccvvemvieeniienninnenrienenssennnns

Prancheta em acrilico

D Saida

[ Chegada Assinatura do Gerente de Transporte




Paraiba

ANEXO III - TERMO DE DISPONIBILIZACAO DE VEICULO

A Diretoria do COREN/PB disponibiliza o veiculo .
Placa para utilizagdo  permanente do  setor/departamento  de

! !

O seior/departamento deve seguir as normas instituidas na Decisdo n°
02/2018, em equ',cial o art.6°. O presente termo € valido pelo periodo de 12 meses.

‘ Jodo Pessoa, /]
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